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IZGLITOJAMO PERSONAS DATU AIZSARDZIBAS KARTIBA

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekéartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

l. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka Nicas Muazikas skolas (turpmak — izglitibas iestade) izglitojamo
personas datu aizsardzibas ievéroSanas noteikumus un nosacijumus likumigai datu
apstradei izglitibas iestadé atbilstosSi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam
(turpmak — likums) un citiem normativajiem aktiem (turpmak — kartiba).

2. Izglitojamo personas dati tiek apstradati, lai izpilditu izglitibas iestades funkcijas
un noteiktos uzdevumus. Visi izglitojamo personas dati tiek aizsargati, ievérojot
Satversmes 96.panta nostiprinatas tiesibas uz personas privatumu.

3. Kartibas ievéro$ana attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem (tostarp
brivpratiga darba veicéjiem, praktikantiem u.c. personam), kuri saistiti ar izglitibas
iestades funkciju nodroSinasanu un saskarsmi ar izglitojamo personas datiem.

4. Saskana ar likumu uz izglitojamo personas datu apstradi ir attiecinami Sadi

termini:
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4.1. datu subjekts — izglitibas iestades audzéknis, kuru var tiesi vai netieSi
identificét;

4.2. datu subjekta piekriSana — pilngadiga izglitibas iestddes audzékna vai
nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja brivi, neparprotami izteikts gribas
apliecingjums, ar kuru vins atlauj apstradat personas datus atbilstoSi parzina sniegtajai
informacijai;

4.3. personas dati — jebkada informéacija, kas attiecas uz identificétu vai
identificejamu izglitojamo;

4.4. personas datu apstrade — jebkuras ar izglttojama personas datiem veiktas
darbibas, ieskaitot datu vak$anu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakarto$anu,
parveidoSanu, izmantoSanu, nodoSanu, parraidiSanu un izpauSanu, blokéSanu vai
dzésanu;

4.5. personas datu apstrades sisttma — jebkada forma fikséta strukturizéta
personas datu kopa, kas ir pieejama, ievérojot attiecigus personu identificéjoSus kritérijus;

4.6. personas datu operators — parzina pilnvarota persona, kas veic izglitojama
personas datu apstradi parzina uzdevuma;

4.7. personas datu sanémeéjs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti
izglttojama personas dati;

4.8. sensitivi personas dati — izglitojama personas dati, kas norada personas
rasi, etnisko izcelsmi, religisko, filozofisko un politisko parliecibu, daltbu arodbiedribas, ka
art sniedz informaciju par personas veselibu vai seksualo dzivi;

4.9. parzinis — izghtibas iestade (vai atseviSskos gadijumos izglitibas iestades
dibinatajs, kad izglitibas iestade ir personas datu apstrades vieta), kas nosaka personas
datu apstrades mérkus un apstrades lidzeklus, ka arT atbild par audzéknu personas datu
apstradi saskana ar normativajiem aktiem par fizisko personu datu aizsardzibu;

4.10. treSa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu
subjektu, nepilngadiga izglitojama likumisko parstavi, izglitibas istades vai personas,
kuras tieSi pilnvarojusi izglitibas iestade.

Il. Izglitojamo personas datu drosibas pasakumi

5. Izgltibas iestdde nodroSina izglitojamo personas datu aizsardzibu, katrai

personas datu apstradei izvirzot noteiktu un skaidru datu apstrades mérki.

6. Izglitojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un iepriek$ noteiktam



mérkim, kas saistits ar izglitibas iestades funkciju izpildi. I1zglitibas iestades direktors ir
atbildigs par $&du meérku noteikSanu un TstenoSanu ( ka arT kontroli) personigi un ar
izglitibas iestades personala starpniecibu. Personas dati nevar tikt izmantoti
komercialiem, politiskiem un citadiem mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas
nodrosinasanu, ja nav sanemta datu subjekta piekriSana vai ja nepastav cits pamats datu
tiesiskai apstradei.

7. Izglitojamo personas datu apstradeé tiek ieverots proporcionalitates princips, kas
paredz, ka izglitibas iestadei ir tiesibas apstradat tikai tadus datus, kas nepiecieSami
noteikta mérka sasniegSanai.

8. lzglitojamo personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu
apstrades mérki. Datu uzglabaSana péc noteikta mérka sasniegSanas nav atlauta,
iznemot gadijumu, ja normativie akti paredz un izglitibas iestades direktors ir noteicis
pamatotu nepiecieSamibu Sadu datu saglabasanai.

9. Izgltibas iestades direktors nodrosSina izglitojamo personas datu droSibu, proti,
nodroSina datu konfidencialitati un to nenokliSanu treSo personu nelikumiga riciba.
Jebkuriem izglitojamo personas datiem var pieklat tikai tam pilnvarots atbildigais
darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto datu apstradi.

10.  Papildus Sis kartibas 9.punktam izglitibas iestades direktors ir atbildigs, ka
izglitojamo personas dati netiek sagroziti, bojati un tiem nepieklist tiem nepilnvarotas
personas.

11. Lainodrosinati izglitojamo personas datu aizsardzibu, izglitibas iestadé tiek
ieviesti vismaz $adi papildus droStbas pasakumi:

11.1. telpam - ugunsdroSibas pasakumi atbilstoSi normativajiem aktiem par
ugunsdro$ibu izglitibas iestade;

11.2. informacijas tehnologijam un datiem: rezerves kopijas, uzstadita antivirusu
programmatdra, regulara tehnisko parolu maina.

lll. Izglitojamo datu apstrades pamatprincipi

12. Ikvienam izglitibas iestades izglitojamam ir tiesibas uz savu personas datu
aizsardzibu.

13.  Personas datu apstrade ir atlauta saskana ar izglitibas iestaddes nolikumu
un tikai tad, ja ir vismaz viens no Sadiem nosacijumiem:

13.1. ir datu subjekta (pilngadiga izglitojama vai nepilngadiga izgltojama



likumiska parstavja) piekrisana;

13.2. datu apstrade nepiecieSama izglitibas iestadei savu noteikto funkciju
veikSanai;

13.3. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojamo vitali svarigas
intereses, taja skaita dzivibu un veselibu;

13.4. datu apstrade nepiecieSama, lai nodroSinatu sabiedribas intereSu
ieveroSanu vai realizétu publiskas varas uzdevumus, kuru veik$anai izglitojama personas
dati ir nodoti izglitibas iestadei;

13.5. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ievérojot izglitojama pamattiesibas un
brivibas, realizétu izglitibas iestades likumiskas intereses.

14. Lai aizsargatu izglitojama intereses, izglitibas iestade nodroSina:

14.1. godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

14.2. personas datu apstradi tikai atbilstoSi paredzétajam mérkim un tam
nepiecieSamaja apjoma;

14.3. tadu izglitojama personas datu glabasanas veidu, kas izglitojamo lauj
identificét attieciga laikposma, kurS neparsniedz paredzétajam datu apstrades mérkim
noteikto laikposmui;

14.4. izglitojamo personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunosanu, laboSanu
vai dzéSanu, ja personas dati ir nepilnigi vai neprecizi saskana ar personas datu
apstrades meérki.

15. Sensitivo izglitojamo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus,
kad saistiba ar izglitibas iestades funkciju izpildi:

15.1. datu subjekts (pilngadigs izglitojamais vai nepilngadiga izglitojama
likumiskais parstavis) ir devis rakstveida piekriSanu savu sensitivo datu apstradei;

15.2. personas datu apstrade ir nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojama vai citas
personas dzivibu un veselibu, un izglttojamais tiesiski vai fiziski nav spéjigs dot savu
piekrisanu;

15.3. personas datu apstrade ir nepiecieSama arstniecibas vajadzibam, veselibas
apripes pakalpojumu sniegSanai;

15.4. apstrade attiecas uz tadiem personas datiem, kuri ir nepiecieSami fiziskas
vai juridiskas personas tiesibu vai likumisko intereSu aizsardzibai tiesa;

15.5. personas datu apstrade ir nepiecieSama socialas palidzibas sniegSanai, un



to veic socialas palidzibas pakalpojumu sniedzg;s;

15.6. personas datu apstrade ir nepiecieSama statistiskiem pétijumiem, ko veic
Centrala statistikas parvalde;

15.7. personas datu apstrade ir nepiecieSama, pildot valsts parvaldes funkcijas
vai veidojot likuma noteiktas valsts informacijas sistémas.

lll. Izglitojama tiesibas

16. legUstot izglitojama personas datus, izglitibas iestadei ir pienakums sniegt
izglitojamam (ja datu subjekts ir nepilngadigs, vina likumiskajam parstavim) Sadu
informaciju, ja vien td jau nav datu subjekta (vai nepilngadiga izglitojama likumiska
parstavja) riciba:

16.1. parzina un personas datu operatora nosaukums vai vards un uzvards, ka ari
adrese;

16.2. paredzétais personas datu apstrades mérkis un pamatojums.

17. Péc datu subjekta (papildus arT péc likumiska parstavja, ja datu subjekts ir
nepilngadigs) pieprasijuma parzinim ir pienakums sniegt ari Sadu informéaciju:

17.1.iespéjamie personas datu sanéméji;

17.2.izglitojama tiesibas pieklit saviem personas datiem un izdarit tajos
labojumus;

17.3. vai atbildes sniegSana ir obligata vai brivpratiga, ka art iespéjamas sekas
par atbildes nesniegSanu;

17.4. personas datu apstrades tiesiskais pamats.

18. Sis kartibas 16. un 17.punkta nosacijumi netiek pieméroti, ja normativie akti
pielauj veikt izglitojama personas datu apstradi, neatklajot tas mérki.

19. Ja personas dati nav ieguti no izglitojama vai vina likumiska parstavja,
izglttibas iestadei ir pienakums, ievacot vai pirmo reizi izpauzot $adus personas datus
treSajam personam, sniegt datu subjektam (papildus arT likumiskajam parstavim, ja datu
subjekts ir nepilngadigs) $adu informaciju:

19.1. parzina un personas datu operatora nosaukums vai vards un uzvards, ka art
adrese;

19.2. paredzétais personas datu apstrades mérkis.

20. Ja datu subjekts (bérna likumiskais parstavis) pieprasa informaciju attieciba uz

videonovérosanu, bérna likumiskajam parstavim ir piendkums péc parzina attieciga



pieprasijuma sniegt informaciju, kas nepiecieSama datu subjekta un pieprasito personas
datu identificéSanai.

21. Sis kartibas 19. un 20.punkta nosacijumi netiek pieméroti, ja:

21.1.normativie akti paredz personas datu apstradi, neinformé&jot par to datu
subjektu;

21.2.apstradajot personas datus zinatniskiem, vésturiskiem vai statistiskiem
pétijumiem vai Latvijas nacionala arhiva fonda veidoSanai, datu subjektu informéSana
prasa nesameérigas pules vai ir neiesp&jama.

22. Papildus Sis kartibas 16.-21.punkta minétajam tiesibam datu subjektam
(papildus art likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir nepilngadigs) ir tiesibas ieglt visu
informaciju, kas par vinu savakta jebkura personas datu apstrades sistéma ja vien So
informaciju aizliegts izpaust saskana ar likumu nacionalas droSibas, valsts aizsardzibas,
sabiedribas droSibas, kriminaltiestbu joma, ka art nolika nodroSinat valsts finansu
intereses nodoklu lietas vai finanSu tirgus dalibnieku uzraudzibu un makroekonomisko
analizi.

23. Datu subjektam (papildus art likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir
nepilngadigs) ir tiesibas iegt informaciju par tam fiziskajam vai juridiskajam personam,
kuras noteikta laikposma no parzina ir sanémusas informaciju par 5o datu subjektu.

24. Datu subjektam (papildus art likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir
nepilngadigs) ir tiesibas pieprasit arf Sadu informaciju:

24.1. parzina nosaukums vai vards un uzvards, ka arT adrese;

24.2. personas datu apstrades mérkis, apjoms un veids;

24.3.datums, kad datu subjekta personas datos pédégjo reizi izdariti labojumi, dati
dzésti vai blokéti;

24.4.personas datu ieguves avots, ja vien normativie akti neaizliedz Sis zinas
izpaust;

24.5. automatizétas apstrades sistémas izmantotas apstrades metodes, par kuru
pieméroSanu tiek pienemti individuali automatizéti IEmumi.

25. Datu subjektam (papildus art likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir
nepilngadigs) ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka ari
partrauc to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi,

pretlikumigi apstradati vai ari tie vairs nav nepiecieSami vakSanas meérkim. Ja datu



subjekts (papildus art likumiskais parstavis, ja datu subjekts ir nepilngadigs) var pamatot,
ka izglttojama personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai
art tie vairs nav nepiecieSami vakSanas mérkim, izglitibas iestades pienakums ir
nekavéjoties novérst So nepilnibu vai parkapumu un par to pazinot treSajam personam,
kas ieprieks ir sanémusas apstradatos datus.

26. Datu subjektam (papildus art likumiskajam parstavim, ja datu subjekts ir
nepilngadigs) ir tiesibas ménesSa laikd no attieciga pieprasijuma iesniegSanas dienas
sanemt rakstveida parzina pamatotu atbildi par pieprasijuma izskatiSanu.

IV. Izglitojamo personas dati péc to veidiem
un to apstrades nosacijumi

27. lzglttojama personas kodu apstrada (izmanto), ja to nosaka normativie akti vai
ir datu subjekta piekriSana un ja personas koda apstrade ir nepiecieSama, lai sasniegtu
noteiktu audzékna personas datu apstrades mérki.

28. lzglttojama personas fotografiju izmantoSana izglitibas iestades dokumentos,
to izmantoSana izglitibas iestades telpas vai citadi ir atlauta péc tam, kad ir informéti datu
subjekti (pilngadigi izglitojamie vai nepilngadigu izglitojamo vecaki) un ir sanemta
piekriSana par fotografiju izmantoSanu noraditajam mérkim.

29. lzglitojamo datu apstrade izglitibas iestades interneta vietnés ir pielaujama,
ievérojot datu tehniskas droSibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir tiesigs pieklat tikai tiem
datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba piendkumiem. lzglitojamam,
izglitojama vecakiem ir aizliegts pieklat citu izglitojamo personas datiem. Jebkuras
paroles tiek veidotas vismaz no 8 simboliem.

30. Lai nodroSinatu datortikla un tehnisko resursu droSibu, tiek ieviesta to
lietoSanas kontrole. Atbildiga persona informé par kontroles nosacijumiem un sankcijam
lietotajiem, ja netiks ievéroti lietoSanas noteikumi. Sie noteikumi ir Tpasi janem vera
attieciba uz izglitibas iestades darbinieku elektronisko pastu un interneta lietoSanu darba
vieta.

31. Macibu novértéjums izglitibas iestades ikdienas darba attieciba uz izglitojamo
netiek izpausts treSajam personam. lzglitibas iestdde nodroSina, ka katra izglitojama
macibu sasniegumu noveértéjums (tostarp dazadas piezimes attieciba uz izglitojama

macibu procesu) ir pieejams tikai paSam izglitojamam un likumiskajiem parstavjiem.



32. Ja izglitibas iestadé tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs
pétijums, kura nepiecieSams noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, sadu
datu (jo 1pasi sensitivo datu) vakSanai tiek sanemta datu subjekta piekriSana, un datu
subjekts (tostarp nepilngadigu izglitojamo vecaki) tiek informéti par pétijjuma nolGku un
datu saneéméjiem.

33. Videonovérosana izglitibas iestadée (tostarp izglitojama biometrijas datu
izmanto$ana) tiek veikta sadarbiba ar pasvaldibu, ieprieks izvertéjot nepiecieSamibu
izmantot biometrijas datus, lai sasniegtu paredzéto mérki. VideonovéroSanas galvenais
meérkis ir nodrosSinat aizsardzibu pret launpratigu ricibu vai noziedzigiem nodarijumiem.
NepiecieSamo uzraudzibas darbibu veikSanai tiek ievérots proporcionalitates princips,
proti, tiek novéroti tikai nepiecieSamie objekti un apstakli, izslédzot sistemu izvietoSanu
telpas, kur japielauj personu privatums (tualetes, dusas, apgérbu mainas telpas,
mediciniskas apripes kabinets). VideonovéroSana tiek veikta, informéjot par to visas
personas ar bridinajuma zimém pie ieejas izglitibas iestadé un citadi péc izglitibas
iestades vadibas ieskatiem. Personas (tostarp nepilngadiga izglitojama likumiskais
parstavis) var pieklut videonovéroSanas ierakstiem un attéliem gadijumos, ja tas
nepiecieSams So personu tiesisko intereSu vai tiesibu aizsardzibai. Izglitibas iestades
direktors nosaka atbildigo personu (vai personas), kura parzina videonovérosanas kartibu
un datu aizsardzibu. leraksti un attéli tiek uzglabati 5 dienas, péc tam tos tehniski izdzéSot.

34. Izglitojama personas datu ievietoSanas izglitibas iestades majas lapa interneta
notiek saskana ar normativo aktu prasibam, ievérojot personu, no kuram personas datu
informacija ir ievakta, informé8anu, piekriSanas sanemsanu par datu publisko$anu majas
lapa un par datu vakSanas mérki, ka ari nodrosinot, ka datu subjekts (tostarp nepilngadiga
izglttojama likumiskais parstavis) péc pieprasijuma var ltgt labot savus datus vai dzést

tos.

Direktore D. Sleze



